Необходимо заполнить поля, выделенные голубым цветом 

с учетом пояснений (курсив красного цвета).


	
	
	5013 Информационная карта (нужное выбрать, код классификатора 02, выбирается в том случае, если вместе с ИК в ЦИТиС представляется текстовой документ (отчет, РТО и пр.); в противном случае выбирается код 03.)
	5418  Исходящий номер, дата
	
	5436  Инвентарный номер

	ИК
	
	02 с документом

03 без документа
	
	Данное поле заполняется УНИР
	Не требует заполнения. Инвентарныйномер присваивается  ЦИТиС.

	5517  Регистрационный номер
	5409  Дата утверждения
	5715  Язык документа

	
	
	
	
	Русский

	5733 Кол-во книг*
5734 Общее кол-во страниц*
	
	Номера книг*
Кол-во страниц в книге*
	
	
	
	
	

	5735 
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	5736 
	
	
	
	
	
	
	

	5737 
	
	
	
	
	
	
	

	5751 Приложений
	
	5778  Таблиц
	
	5760  Иллюстраций
	
	5490  Патентов
	
	5787 Источников
	

	7137  Источники   финансирования
(нужное выбрать)
13  Средства   госбюджета

22  Средства   заказчика

04  Собственные   средства

31 Прочие
	5040 Вид   документа
(нужное выбрать)
91  Заключительный   отчет

28 Промежуточный  отчет

46 РТО

19  Прочее
	7191Вид   работы
(нужное выбрать)
39  НИР  фундаментальная

48  НИР  прикладная
57  ОКР,  ПКР,  ПТР

	7713  Объем финансирования,  тыс.  руб

	
	

	7020  Шифр федеральной целевой научно-технической программы
	
	

	
	

	9027  Наименование  работы 
	 Шифр работы присвоенный организацией

	Указывается наименование работы, по которой представляются отчетные документы. 
При этом оно не должно отличаться от наименования зарегистрированной работы, указанного в регистрационной карте (РК). 

В процессе заполнения многострочного поля при переполнении текущей строки информация автоматически переходит на новую строку. 

	Сведения  об  организации - исполнителе

	2457 Код ОКПО        2934  Телефон      2394  Телефакс                2754  Город

	02069214
	(343) 221-17-00
	(343)257-02-46
	Екатеринбург

	1332  Сокращенное  наименование  министерства  (ведомства)
	
	2403  Код ВНТИЦ

	Минобрнауки России
	
	

	2151  Полное  наименование  организации

	Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Уральский государственный экономический университет»

	2358  Сокращенное  наименование  организации
	ГОУ ВПО «УрГЭУ»


	2655 Адрес организации

	г. Екатеринбург, 620144, ГСП-985, ул.8Марта/Народной Воли,82/45


	6183  Авторы отчета

	Указываются фамилии и инициалы авторов (исполнителей) отчета или иного текстового документа, представляемого в ЦИТиС.

	9045  Наименование отчета

	Указывается наименование отчета или иного текстового документа, представляемого в ЦИТиС.

	9117  Реферат

	Реферат  в краткой форме должен отражать основное содержание работы: объект исследования, разработки или проектирования; цель работы; методы исследования и используемая аппаратура; полученные результаты и новизна; основные конструктивные и технико-экономические показатели; степень внедрения; эффективность; область применения.

Примечание: в реферат при необходимости могут быть включены библиографические описания важнейших опубликованных результатов НИОКР.


	

	
	5436 Не требует заполнения. Инвентарный номер присваивается  ЦИТиС.

	Фамилия,  инициалы
	Должность
	Уч. степень, звание
	Подпись МП

	Руководитель организации
	
	
	
	

	Руководитель работы
	
	
	
	

	5643  Индексы УДК
	5274  Шифр геолфонда
	7434  Дата
	7506  Входящий номер

	Заполняется автоматически системой, при заполнении поля 5616 «Коды тематических рубрик».
	
	Заполняется так же, как в РК (не обязательно для заполнения).
	
	Данное поле заполняется ЦИТиС.
	
	Не требует заполнения. Инвентарный номер присваивается  ЦИТиС.

	5616  Коды  тематических  рубрик

	    .    .
	.
	    .    .
	.
	    .    .
	.
	   .    .
	.
	   .    .

	5643  Ключевое слово. (Совокупность слов характеризующих НИОКР. Ключевые слова набираются прописными буквами в именительном падеже. Это может быть как одно слово, так и словосочетание. Максимально можно задать до 6 ключевых слов (словосочетаний). Каждое ключевое слово (понятие) должно располагаться на отдельной строке).

	

	

	


*Поле 5733 Количество книг 

Указывается арабскими цифрами общее количество книг (томов) отчета или иного документа, представляемого в ЦИТиС. Если в ЦИТиС поставляется ИК без отчета, данное поле должно содержать 0.

Поле 5742 Общее количество страниц

Указывается арабскими цифрами общее количество страниц во всех представляемых книгах (томах) отчета.

При представлении в ЦИТиС нескольких книг отчета в таблице справа от полей 5733 и 5742 указываются соответственно номера книг (томов) и количество страниц в каждой книге (томе) отчета. Каждая книга (том) должна иметь самостоятельную сквозную нумерацию страниц. При количестве книг (томов) более пяти, сведения об остальных книгах (томах) указываются  вручную на свободном месте ниже поля 7191.

Если в ЦИТиС поставляется ИК без отчета,  данное поле должно содержать 0.

5751 Приложений, 5778 Таблиц, 5760 Иллюстраций, 5490 Патентов, 

5787 Источников 

Указывается арабскими цифрами соответственно общее количество приложений к отчету, таблиц и иллюстраций, включенных в отчет, патентов, полученных при выполнении работы, и использованных источников.

При отсутствии приложений к отчету, таблиц, иллюстраций, включенных в отчет,  или патентов, полученных при выполнении работы, и использованных источников соответствующее поле должно содержать 0.







